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Introduccion a Office 2007

©® Microsoft®
El entorno de trabajo O I I Ice

Documentos de versiones anteriores de Office

Copiar, cortar y pegar. El portapapeles
Escribir con el PC

Crear, editar y guardar documentos
Tipos de vistas

Seleccién de texto

Corregir y borrar

) a Microsoft®

~1.0Office Word 200

Fuentes. Operaciones con fuentes
Insercion de simbolos

Los parrafos

La regla

Alineacidn de texto
Sangrias

Tabulaciones

Caracteres no imprimibles
Letra capital

Bordes a paginas

Saltos de pagina
Encabezados, notas y pies
Listas

Imagenes

Impresion de documentos

WordArt
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Insercion de Formas




